
CONTABILIDAD GENERAL II                                                                (1/2)
Presentación de la asignatura
Disciplina Contabilidad: con precedencia de Contabilidad general I 
El programa lo conforman 3 temas:
              Tema I: El  Efectivo en Caja y Banco   
              Tema II: Las Partidas por cobrar                     
              Tema III: Los inventarios                         

Trabajos fuera del horario de actividades docentes 2:
          Trabajos extra clases (TEC)  No 1  tema I 
                                             (TEC)  No 2  tema III 

Sistema de evaluación:    Evaluaciones sistemáticas cada encuentro
                                      2 pruebas intrasemestrales (PIS)
                                         (PIS) No 1  Sem.  28Temas I y II
                                        (PIS) No 2  Sem.  38Temas II y III
                                      1 Examen Final escrito

CONTABILIDAD GENERAL II
TEMA I: El  Efectivo en Caja y Banco   
TÍTULO: El  Efectivo en Caja 
SUMARIO: 
· Generalidades. Efectivo en Caja, fondos autorizados.
· Controles sobre la caja.
· El fondo para pagos menores (Fppm).Su control 
· Registro contable del fppm. 
OBJETIVO: Contabilizar las operaciones de la subcuenta de caja: Fondo para pagos menores.
              Caracterizar el control interno del efectivo.

Requisitos previos
Los conocimientos adquiridos en Contabilidad General I acerca de los procedimientos contables de registros e información de la actividad económica-financiera de una entidad.

INTRODUCCIÓN 
Con esta unidad didáctica comienza el análisis de las diferentes partidas del activo circulante, el cuál constituye el contenido de la asignatura Contabilidad General II.

Se inicia el mismo con el estudio del efectivo, por ser la primera partida del Balance General, al ser la partida más líquida del Activo circulante. Por el papel que tiene el efectivo en el ciclo de las operaciones de cobros y pagos de las entidades es uno de los activos que exige un mayor control y su manejo conlleva una enorme responsabilidad.

DESARROLLO
Para iniciar el análisis necesario es necesario recordar algunos aspectos estudiados en la ctb gral I:
          ¿Cuáles son los EF más frecuentes que se presentan en ctb al cierre del período económico?
          ¿Cuál es la estructura del BG clasificado?
          ¿Qué se entiende por efectivo?
          ¿En qué parte de la ecuación del Patrimonio aparece?
          ¿Cómo se divide la partida efectivo?

Aclaradas estás interrogantes comenzaremos en está unidad didáctica el estudio del Efectivo en caja.
Efectivo en Caja

Representa el activo más líquido, dada la disponibilidad que de él se tiene para cualquier transacción de pequeño monto.  En ella se contemplan todos los aumentos y disminuciones  que sufre el dinero en efectivo propiedad de la entidad así como cualquier giro próximo a convertirse en dinero.

El Efectivo en Caja debe ser analizado en:

Fondos Fijos para Pagos Menores.
Fondos para Cambio
Fondos por Depositar en Banco
Fondos Extraídos para Nóminas
Y otras que se quiera especificar

Controles sobre la caja:

1. Nombrar un empleado para que administre el fondo.
2. Mantener un importe específico disponible.
3. Respaldar todos los desembolsos del fondo con un comprobante de caja chica.
4. Reponer el fondo mediante los procedimientos   normales de desembolsos de efectivo.
5. No deben aceptarse pagos por caja superiores a la cantidad autorizada por el Banco.
6. Nombrar las personas que autoricen los pagos.
7. Señalar las firmas autorizadas y entregarlas al Banco.
8. Presentar los documentos justificantes para obtener un nuevo cheque y realizar el reembolso de efectivo.
9. Custodia del efectivo en un lugar seguro.


Por la significación que tiene el control del efectivo se debe investigar cuáles son las medidas que se tiene que tomar en una empresa para garantizar el control interno de esta partida, para ampliar estos conocimientos  realice una actividad de lectura en el libro de texto contabilidad general II en el epígrafe 1.3 El control Interno y elabore un resumen donde expongas las medidas que toma la empresa con esta cuenta.

Fondo para pagos menores (FPPM):

Es la cantidad establecida por la entidad de forma que le permita cubrir sus gastos menores en determinado lapso (15 días, un mes, etc.) o cuando el fondo ha sido agotado las ¾ partes; siempre se emite un cheque por la cantidad estimada y se le entrega a la persona que se hará responsable del mismo.

En el fondo para pagos menores, los desembolsos efectuados deben ser autorizados y justificados por vales o comprobantes de gastos; los cuales al agotarse el fondo, sirven de base para el reembolso del propio fondo. Es decir, el reestablecimiento de efectivo, lo cual se hace mediante la expedición de un cheque por la cantidad estipulada, con lo que se reinicia el ciclo.

Nota: Los anticipos por justificar: estos se les entregan a los trabajadores por dietas y viajes que realizan los mismos a otra provincia o al extranjero. Estos anticipos que se otorgan no se contabilizan los gastos hasta que el trabajador vuelve y entrega los comprobantes del gasto real que tuvo. Por lo tanto cuando se cuentan los comprobantes que hay en caja se suman como el resto, pero a la hora de contabilizarlos no se contabilizan.

Luego de haber realizado esta actividad vamos a ver un ejemplo que contenga todo el tratamiento contable de la caja chica.

Registro Contable

1. Creación o establecimiento del fondo:

25 de abril: Se crea el fondo de caja chica por $1 000.00, se emite un cheque por esta cantidad y se entrega el fondo a la persona responsable.

	Fecha
	Detalles
	Fo.
	Parcial
	Debe
	Haber

	2007
	
	
	
	
	

	abril-25
	1
	
	
	
	

	
	Efectivo en caja
	
	
	$1.000,00
	

	
	Fondo para pagos menores
	
	$1.000,00
	
	

	
	       Efectivo en banco
	
	
	
	$1.000,00

	
	Anotando la creación del 
	
	
	
	

	
	fppm.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





2. Reembolso.

Se realiza el reembolso de la caja chica expidiéndose el cheque No.1 265 y se encuentra los siguientes comprobantes:

	Comprobantes
	Total

	Gastos de Fletes en ventas
	$380.00

	Gastos de Luz y agua
	190.00

	Teléfono
	170.00

	Anticipos por justificar
· Dieta y hospedaje
	200.00




a) Arqueo de caja: $ 60.00.

Total de comprobantes = $  940.00
Arqueo Realizado	  =           60.00
			  =     $1000.00
Fondo autorizado      =     $1000.00
				     -0-

En este caso que da cero, cuando el total del valor de los comprobantes de pagos más el efectivo arqueado sea igual al fondo autorizado; no existe faltantes, ni sobrantes. Por tanto se contabilizan los comprobantes de caja y se expide un cheque por el valor total de los comprobantes.

Cuando se realiza el reembolso se puede contabilizar acreditando la cuenta efectivo en banco de forma directa o acreditando el efectivo en caja-Fondo para pagos menores y luego se debita esta cuenta y se acredita el efectivo en banco. La última forma es como se realiza en Cuba.


	Fecha
	Detalles
	Fo.
	Parcial
	Debe
	Haber

	2007
	
	
	
	
	

	abril-25
	                     -1-
	 
	 
	 
	 

	 
	Gastos de fletes en ventas
	 
	
	$380,00
	 

	 
	Gastos de luz y agua
	 
	
	190,00
	 

	 
	Gastos de teléfono
	 
	
	170,00
	 

	 
	      Efectivo en banco
	 
	
	 
	$740,00

	 
	          Cheque No.1265
	 
	$740,00
	 
	 

	 
	Registrando los comprobantes de gastos de la caja.
	 
	
	 
	 





	Fecha
	Detalles
	Fo.
	Parcial
	Debe
	Haber

	2007
	
	
	
	
	

	abril-25
	-1-
	 
	 
	 
	 

	 
	Gastos de fletes en ventas
	 
	
	$380,00
	 

	 
	Gastos de luz y agua
	 
	
	190,00
	 

	 
	Gastos de teléfono
	 
	
	170,00
	 

	 
	      Efectivo en caja
	 
	
	 
	$740,00

	 
	      Fondo para pagos menores
	 
	$740,00
	 
	 

	 
	Registrando los comprobantes de gastos de la caja.
	 
	
	 
	 

	25 
	                           -2-
	 
	
	 
	 

	 
	Efectivo en caja
	 
	
	740,00
	 

	 
	Fondo para pagos menores
	 
	$740,00
	 
	 

	 
	        Efectivo en banco
	 
	
	 
	740,00

	 
	        Cheque No.1265
	 
	$740,00
	 
	 

	 
	Contabilizando el reembolso del
	 
	
	 
	 

	 
	fondo para pagos menores
	 
	 
	 
	 




2.1  Faltante
b) Arqueo de caja: $ 10.00.

Total de comprobantes  = $  940.00
Arqueo Realizado	   =           10.00
			   =     $  950.00
Fondo autorizado      =     $1000.00
Faltantes			     50.00

Se registran los comprobantes de gastos y se expide un cheque por el total de los comprobantes más los $50 de faltantes para que el fondo tenga la cantidad autorizada y comience un nuevo ciclo.

	Fecha
	Detalles
	Fo.
	Parcial
	Debe
	Haber

	2007
	
	
	
	
	

	abril-25
	                      -1-
	 
	 
	 
	 

	 
	Gastos de fletes en ventas
	 
	
	$380,00
	 

	 
	Gastos de luz y agua
	 
	
	190,00
	 

	 
	Gastos de teléfono
	 
	
	170,00
	 

	 
	Faltantes sujetos a investigación
	 
	
	50,00
	 

	 
	   
	 
	
	 
	 

	 
	      Efectivo en caja
	 
	
	 
	$790,00

	 
	      fondo para pagos menores
	 
	$790,00
	 
	 

	 
	Registrando los comprobantes
	 
	
	 
	 

	 
	del fondo para pagos menores
	 
	
	 
	 

	25
	                      -2-
	
	
	
	

	 
	Efectivo en caja
	 
	
	790,00
	 

	 
	fondo para pagos menores
	 
	$790,00
	 
	 

	 
	        Efectivo en banco
	 
	
	 
	790,00

	 
	        Cheque No.1265
	 
	$790,00
	 
	 

	 
	Contabilizando el reembolso del
	 
	
	 
	 

	 
	fondo para pagos menores
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	



Faltantes (se le cobra al cajero)

	Fecha
	Cuentas y Detalles
	Fo.
	Parcial
	Debe
	Haber

	
	-x-
Cuentas por Cobrar Diversas
- Nombre del Cajero
     Faltante Sujeto a Investigación
     - Análisis que corresponda	
Registrando la fijación de la deuda al cajero por faltante

	
	

$50.00

$50.00
	
$50.00


	


$50.00






Faltantes (se le cobra al cajero por varias veces su valor)

	Fecha
	Cuentas y Detalles
	Fo.
	Parcial
	Debe
	Haber

	
	-x-
Cuentas por Cobrar Diversas
- Nombre del Cajero
     Faltante Sujeto a Investigación
     - Análisis que corresponda
     Obligaciones con  Presupuesto del  Estado	
Registrando la fijación de la deuda al cajero por faltante

	
	

$XX

$XX

	
$XX


	


$XX

XX




Faltantes (se asume como gasto)

	Fecha
	Cuentas y Detalles
	Fo.
	Parcial
	Debe
	Haber

	
	-x-
Gastos por faltantes y pérdidas
- Faltantes
     Faltantes Sujetos a Investigación
     - Análisis que corresponda	
Registrando el faltante como un gasto de la entidad

	
	

$50.00

$50.00
	
$50.00


	


$50.00






2.2 Sobrantes
c) Arqueo de caja: $ 100.00.	    Total de comprobantes  =    $  940.00
                                                 Arqueo Realizado	    =        100.00
			                                                       =     $1040.00
                                                 Fondo autorizado          =      1000.00
                                                      Sobrantes			     40.00

En este caso existe un sobrante de $40.00 en la caja, Se contabilizan los comprobantes de caja y se expide un cheque por el total de los comprobantes de la caja menos los $40 de sobrantes para que el fondo tenga la cantidad autorizado y comenzar el próximo ciclo.

	Fecha
	Detalles
	Fo.
	Parcial
	Debe
	Haber

	2007
	
	
	
	
	

	abril-25
	-1-
	 
	 
	 
	 

	 
	Gastos de fletes en ventas
	 
	
	$380,00
	 

	 
	Gastos de luz y agua
	 
	
	190,00
	 

	 
	Gastos de teléfono
	 
	
	170,00
	 

	 
	      Sobrantes sujetos investigación
	 
	
	
	40,00 

	 
	          Sobrantes
	 
	$40,00
	 
	 

	 
	      Efectivo en caja
	 
	
	 
	$700,00

	 
	      fondo para pagos menores
	 
	$700,00
	 
	 

	 
	Registrando los comprobantes del
	 
	
	 
	 

	 
	fondo para pagos menores
	 
	
	 
	 

	25 
	3c
	 
	
	 
	 

	 
	Efectivo en caja
	 
	
	700,00
	 

	 
	fondo para pagos menores
	 
	$700,00
	 
	 

	 
	         Efectivo en banco
	 
	
	 
	700,00

	 
	             Cheque No.1265
	 
	$700,00
	 
	 

	 
	Contabilizando el reembolso 
	 
	
	 
	 

	 
	
	 
	 
	 
	 



Sobrantes (se asume como ingreso)

	Fecha
	Cuentas y Detalles
	Fo.
	Parcial
	Debe
	Haber

	
	-x-
Sobrantes sujetos a investigación
- Análisis que corresponda
     Ingresos por Sobrantes
Registrando el sobrante como ingreso de la entidad.

	
	

$40.00



	
$40.00


	


$40.00





3. Modificar el valor del fondo.

a) 28 de abril: El fondo creado por la entidad asciende a $1 000.00, ahora este se desea aumentar en $500.00. Cuando se aumenta el valor del fondo se realiza un asiento de diario expidiendo el cheque No. 1 268 por la diferencia.

	Fecha
	               Detalles
	Fo.
	Parcial
	Debe
	Haber

	2007
	
	
	
	
	

	Abril-28 
	-1-
	 
	
	 
	 

	 
	Efectivo en caja
	 
	
	$500,00
	 

	 
	fondo para pagos menores
	 
	$500,00
	 
	 

	 
	        Efectivo en banco
	 
	
	 
	$500,00

	 
	           Cheque No.1268
	 
	$500,00
	 
	 

	 
	Contabilizando el aumento del fondo para pagos menores
	 
	
	 
	 

	 
	
	 
	 
	 
	 



b) El fondo creado por la entidad asciende a $1 000.00, ahora este se desea disminuir a $800.00. Cuando se disminuye el valor del fondo se realiza un depósito de efectivo por la diferencia.

	Fecha
	Detalles
	Fo.
	Parcial
	Debe
	Haber

	2007
	
	
	
	
	

	 Abril-28 
	4

	 
	
	 
	 

	 
	Efectivo en caja
	 
	
	$200,00
	 

	 
	   Por depositar
	 
	$200,00
	 
	 

	 
	       Efectivo en caja
	 
	
	 
	$200,00

	 
	       fondo para pagos menores
	 
	$200,00
	 
	 

	 
	Contabilizando la disminución del
	 
	
	 
	 

	 
	fondo para pagos menores 

	 
	
	 
	 

	28 
	5
	 
	
	 
	 

	 
	Efectivo en banco
	 
	
	200,00
	 

	 
	   Depósito No.9080
	 
	$200,00
	 
	 

	 
	       Efectivo en caja
	 
	
	 
	200,00

	 
	         Por depositar
	 
	$200,00
	 
	 

	 
	Contabilizando el depósito
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



CONCLUSIONES
Resumen del contenido impartido y orientación del contenido para el próximo encuentro, así como de la pregunta escrita. 
Estudio Individual
Realice un resumen de los aspectos más importantes del epígrafe 1.3 El control Interno y elabore un resumen donde expongas las medidas que toma la empresa con esta cuenta y del epígrafe 1.1.1: Fondo para Pagos Menores. Tratamiento Contable, teniendo en cuenta:

· Creación del fondo.
· Utilización del fondo.
· Reembolso.
· Faltantes y sobrantes.
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